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Mis alumnos de la Cátedra Contabilidad Avanzada I, cordialmente les doy la Bienvenida a 
este nuevo aprendizaje que ahora emprenden, el cual tiene dentro de sus objetivos  
contribuir a la formación integral de Ustedes, proporcionándoles  las bases necesarias para 
culminar exitosamente el mismo. En esta oportunidad les estoy suministrando una Guía de 
Estudio cuyo contenido corresponde a la Unidad I (Activo Circulante), Tema 1, referente al 
Efectivo.  Es conveniente recordarles el compromiso de mantenerse siempre investigando 
para complementar estos conocimientos 

EL EFECTIVO 

Naturaleza del Efectivo 

El efectivo es sin duda alguna el activo más circulante de los que se presentan en el Balance 
General, y la culminación de casi todas las transacciones de compra y venta, representadas 
a través del ciclo: ya que dichas transacciones suponen un precio expresado en términos 
monetarios. El dinero tiene que estar, moviéndose para que produzca beneficios a la 
empresa. 

 

 

 

Una empresa bien administrada debe guardar una relación equilibrada entre el efectivo 
disponible y las necesidades normales del negocio. 

Es criticable disponer de una cantidad insuficiente para las operaciones pues cuando eso 
ocurre la Gerencia opera bajo una presión constante de apremios urgentes, que obligan a 
desatender otras tareas administrativas de importancia, se hace imposible el 
aprovechamiento de mejores precios de contado, descuentos especiales, etc, y se va 
adquiriendo una reputación perjudicial, como consecuencia de los frecuentes aplazamientos 
de la obligaciones. 

Pero tambien, es igualmente criticable la existencia de un efectivo superior a las 
necesidades del negocio, puesto que, ese dinero resulta improductivo. Es una práctica sana 
invertir el exceso de valores seguros de fácil realización, que produzcan intereses y que 
puedan ser vendidos en el momento necesario. 

 

 

Dinero 

Mercancías Cuentas a Cobrar 
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Definición de Efectivo 

El efectivo es el dinero que mantiene toda empresa en su cuenta de caja o en forma de 
depósito en un Banco Comercial.  

También se puede decir, que son Valores en moneda curso legal o su equivalente contenido 
por: Efectivo en caja  y Cuentas bancarias. Es todo aquello disponible para pagos sin 
restricción.  

La recepción del efectivo, puede hacerse por tres vías:  

1. Operaciones en el mostrador (ventas) son realizadas por las empresas en la tienda 
2. Ingresos ejecutados por cobradores  
3. Remesas por correos  

Según Rodríguez Ligia (2004) el efectivo “es todo el dinero que tenemos disponible para 
gastarlo en un momento determinado, tal como monedas, billetes, cheques, depósitos a la 
vista y otros. Es una cuenta real de Balance General, que va ubicada dentro del Activo 
Circulante Disponible y tiene saldo deudor. (p.17).  

Es conveniente mencionar que con el efectivo se suelen crear diferentes tipos de fondos, 
pero para los efectos de esta cátedra se hablará sólo del Fondo de Caja Chica. 

Partidas que conforman el Efectivo 

En términos generales, solamente debe incluirse como efectivo en el Balance General el 
dinero o su equivalente, que en la fecha esté realmente a la disposición de la administración 
para desembolsos de cualquier naturaleza, es decir: 

1. Las monedas y billetes de curso legal mantenidos en la caja de la empresa. 
2. Las cantidades depositadas en los Bancos, contra las cuales se pueden librar cheques. 
3. Los documentos de crédito de cobro inmediato, que los Bancos aceptan como si fuera 

dinero: cheques, giros postales, cheques de viajeros, entre otros. 
4. Las divisas extranjeras, de las cuales puede disponer la administración para un pago 

inmediato, deben hacerse figurar en el renglón de efectivo si: 
a. Comercialmente circulan en el país como moneda local. 
b. Componen el efectivo en sucursales extranjeras. 
c. Se han adquirido para el pago de obligaciones en moneda extranjera. 

Es importante saber que las partidas de las cuales no se puede disponer inmediatamente 
para hacer desembolsos, no deben considerarse como efectivo.  



 

 

Guía de Estudio 
UNIDAD I 

Tema No.01 El Efectivo 
Preparada por la Docente:  Lcda. Romelia Rodríguez 

Agosto 2008 

3UNIVERSIDAD DE ORIENTE 
NUCLEO BOLIVAR 

UNIDAD EXPERIMENTAL PUERTO ORDAZ 
CATEDRA: CONTABILIDAD AVANZADA I 

Cuentas consideradas como Equivalentes de Efectivo 

Las cuentas equivalentes de efectivo son aquellas inversiones a corto plazo con duración de 
vencimiento menor a tres meses contados a partir de la fecha de elaboración del Balance 
General.  

Estas son: 

 Depósitos a Plazo Fijo 
 Cesta Ticket 
 Bonos Cero Cupón 
 Títulos de estabilización Monetaria 
 Papeles comerciales. 
 Colocaciones en Mesas de Dinero 
 Letras del Tesoro 
 Bonos de Deuda Pública Nacional. 

El Control Interno  

Según los Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados (PCGA) El Control Interno 
es un plan de organización de todos los métodos coordinados con la finalidad de: Proteger 
los activos Verificar la exactitud y confiabilidad de la información financiera Promover la 
eficiencia de las operaciones.  

El control interno se clasifica en: Control interno administrativo y Control interno contable.  

1. Control interno administrativo: métodos, medidas y procedimientos que tienen que ver 
fundamentalmente con la eficiencia de las operaciones y con el cumplimiento de las 
medidas administrativas impuestas por la gerencia.  

2. Control interno contable: métodos, medidas y procedimientos que tienen que ver 
principalmente con la protección de los activos y a la confiabilidad de los datos de 
contabilidad. 

Entre las áreas que debemos establecer un control interno tenemos: Activos, Caja chica, 
Efectivo, Inventarios, Ventas etc.  

Todo sistema de control interno debe contener las siguiente características:  

 Organización- de manera tal que se pueda diferenciar la autoridad y la responsabilidad 
relativas a las actividades de la empresa.  
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 Autorización y registro operacional- de manera que sea de la atribución del 
departamento de contabilidad el hacer los registros de las informaciones y de mantener 
el control  

 Eficiencia- para evitar que en determinado tipo de operaciones intervengan cuando 
menos tres (3) personas para evitar fraude. 

Consideraciones del Control Interno del Efectivo en función de los Principios de 
Contabilidad Generalmente Aceptados (PCGA)  

Las medidas de control interno de efectivo están orientadas a reducir los errores y pérdidas.  

Entre las medidas de control podemos citar: 

 Uso de máquinas registradoras y facturas de manera que se facilite el cuadre diario de 
estos ingresos.  

 La conciliación debe ser realizada por un solo empleado que no pertenezca al área de 
caja.  

 Toda recepción debe ser respaldada por un recibo de ingreso. 
 El cajero no debe tener acceso a los libros de contabilidad.  
 Los ingresos realizados por cobradores se controlan manteniendo una vigilancia 
estricta a todos los cobradores de manera que: 

1. Diariamente sea preparada una relación de todas las facturas o documentos al cobro.  
2. Que al final del día, estos entreguen el dinero cobrado junto con la relación antes 

mencionada.  
3. Que estos documentos estén bajo la responsabilidad de una sola persona o 

preferiblemente por el departamento de cobros y créditos.  
4. Las remesas recibidas por correo se le encomiendan a una persona de confianza que 

los reciba y prepare una relación la cual se mandará posteriormente al departamento 
de contabilidad. 

Podemos establecer que el área de efectivo comprende:  

Caja y Banco 

Caja: Según Rodríguez Ligia (2004) “es aquella que se encarga de registrar todo el 
efectivo que ingresa a la empresa, bien sea en monedas, billetes o cheques, dándosele un 
cargo, y es abonada para registrar la salida de esos ingresos cuando son depositados en el 
banco o cuando se cancela una factura. Es una cuenta real del Balance General que va 
ubicada dentro del Activo Circulante Disponible y tiene saldo deudor”. (p.17) 
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 Es importante destacar que la cuenta Caja, ha sido la forma tradicional de registrar el 
dinero efectivo; pero ya estáa cayendo en desuso, debido a los múltiples inconvenientes que 
ofrece el manejo de dinero constante y sonante. Por razones de seguridad y comodidad, la 
tendencia actual es la de que todo el dinero que reciba la empresa lo deposite en su cuenta 
corriente bancaria, y que efectué todos sus pagos mediante cheques librados contra dicha 
cuenta; viniendo a quedar así la antigua cuenta de “Caja”, sustituida por la cuenta de 
“Banco tal o cual” 

Atendiendo al objetivo que se persigue con los fondos que se movilizan, la cuenta caja 
puede ser:  

1. Caja chica   
2. Caja general 

La Caja Chica: Según Rodríguez Ligia (2004) “es una cuenta que crea la empresa a través 
de un cheque emitido a nombre de la persona responsable de manejar ese dinero en 
efectivo, cuyo objeto es cancelar pagos menores, estableciendo previamente su monto, es 
decir, que dependiendo del tamaño de la empresa y el número de operaciones que ésta 
realice, se establece el monto con el cual se crea la Caja Chica y el límite en base al cual se 
van a realizar los pagos.” (p.17) 

Para los efectos de esta cátedra, la cuenta de Caja Chica será tratada individualmente más 
adelante. 

Caja General: Según Brito José (2007) “es la cuenta a través de la cual se controla la 
mayoría del efectivo que entra, sale o permanece dentro de las instalaciones de la 
misma.”(p.301) 

Banco: Según Rodríguez Ligia (2004) se entiende por Banco “desde el punto de vista 
contable, el nombre de la cuenta que representa la institución en la cual tenemos nuestro 
dinero depositado y donde se encuentra disponible en el momento que lo necesitamos” 
(p.22) 

Es importante mencionar que la cuenta de Banco se presenta bajo la figura de: cuentas de 
ahorro y cuentas corrientes; igualmente, van ubicadas dentro del Balance General en el 
Activo Circulante Disponible y tienen saldo deudor. 

Para los efectos de esta cátedra, la cuenta de Banco será tratada individualmente más 
adelante. 
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Libro Diario Auxiliar de Caja y/o Banco  

Registra los cobros y los pagos que afectan a la Cuenta Caja. Aunque en algunas empresas 
el volumen de operaciones de efectivo hace necesario utilizar registros separados para los 
cobros (Ingresos de dinero)  y los pagos (Salidas de dinero). 

Los Ingresos o Entradas de dinero pueden provenir de: 

 Ventas al Contado 
 Cobro a los clientes 
 Prestamos obtenidos 
 Documentos negociables – pagares, etc. 

Estos ingresos de dinero se registraran en el Diario Auxiliar de Banco (Sección de 
Entradas); si el ingreso es por un bono de algún cliente, haremos inmediatamente el pase al 
Mayor Auxiliar de Cuentas o Efectos por Cobrar, en el folio del cliente que nos acaba de 
cancelar o pagar. 

 Los Pagos o Salidas de dinero pueden deberse a: 
 Compras al contado 
 Pago a los proveedores 
 Pago de préstamos obtenidos 
 Cancelación de documentos negociables aceptados 
 Pago de los Gastos de Administración y de Ventas. 

Las salidas de dinero antes indicadas se registraran en el Diario Auxiliar de Banco (Sección 
de Salidas); si el pago realizado es a algún proveedor, haremos inmediatamente el pase al 
Mayor Auxiliar de Cuentas o Efectos por Pagar, en el folio del proveedor a quien le 
acabamos de pagar. 

En cuanto al rayado del Diario Auxiliar de Caja y/o Banco, (Ver Modelo Diario Auxiliar 
Caja Banco), este contiene generalmente en cada uno de sus lados los siguientes datos 
básicos:  

1. Fecha 
2. Concepto 
3. Entradas y Salidas 
4. Cuentas Deudoras y Acreedoras 
5. Importe 
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Tratamiento Contable de la Cuenta Caja 

Se carga por: Se acredita por: 
1. La creación del saldo inicial asignado para 

se manejado por la caja 
1. Pagos realizados por diferentes conceptos: 

 Pagos menores a empleados 
 Pago a proveedores cuyo monto sea 

menor. 
 Otros conceptos. 

2. Los ingresos en efectivo por diferentes 
conceptos tales como: 

 Reembolsos de empleados 
 Cobros a clientes 
 Transferencias de fondos 
 Reposiciones por cualquier otro 
concepto que incremente la 
disponibilidad de fondos en moneda de 
curso legal. 

 Documentos representativos de efectivo 
como cheques de gerencia, cesta ticket, 
voucher y comprobantes de consumo 
por tarjeta de crédito. 

 

2. La transferencia de fondos a otras cuentas 
3. La disminución correspondiente al menor 

valor de las monedas extranjeras llevadas 
en la caja. 

4. El cierre de la cuenta caja 
5. El deposito de saldos de caja en las cuentas 

corrientes. 

3. El incremento correspondiente a ajustes por 
tasa de cambio sobre monedas extranjeras 
al cierre de un periodo. 

 

 

4. Los sobrantes de efectivo que puedan 
derivarse de arqueos realizados por la 
empresa. 

 

Existen algunas partidas que no deben considerarse como efectivo a nivel del renglón de 
caja, estas son las siguientes: 

1. Cheques posfechados (debe considerarse como una cuenta por cobrar hasta la fecha en 
que se puede disponer de su cobro) 

2. Cheques devueltos (debe considerarse como una cuenta por cobrar a empleados o 
clientes o cheque devuelto del cliente) 

3. Dinero en custodia de terceros (corresponden a dinero que por alguna razón se 
mantiene en caja y es propiedad de algun alto funcionario de la empresa, por lo que no 
deben incluirse formando parte del saldo en caja. 
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Caja Chica 

Es el fondo que la empresa emplea para los gastos menores dentro de la misma que no 
requiere uso de un cheque.  

Según Rodríguez Ligia (2007) la Caja Chica “es una cuenta que crea la empresa a través de 
un cheque emitido a nombre de la persona responsable de manejar ese dinero en efectivo, 
cuyo objeto es cancelar pagos menores, estableciendo previamente su monto” (p.17) 

Considerando la anterior definición de Rodríguez, se puede inferir que dependiendo del 
tamaño de la empresa y del número de operaciones que ésta realice, se establece el monto 
con el cual se crea la Caja Chica y el límite en base al cual se van a realizar los pagos. 
Igualmente se puede decir que esta cuenta tiene saldo deudor y va ubicada en el Balance 
General dentro del Activo Circulante Disponible. También les puedo adelantar que el 
monto de la Caja Chica sólo sufrirá una variación cuando éste sea aumentado o disminuido 
o se decida eliminarlo.  

Estimados alumnos, para ejercitar este tema  les sugiero consultar la Guía Complementaria 
Ejercicios Prácticos del Efectivo, en la cual se presentan problemas resueltos y por resolver. 

Importancia y objeto de su creación 

La cantidad del fondo fijo, y el monto máximo de pago por caja chica dependen de la 
naturaleza del negocio, de su volumen de operaciones y de la frecuencia con que se use la 
caja chica. 

El dinero de caja chica puede ser guardado en una pequeña caja metálica o en una pequeña 
caja fuerte. 

Entre las medidas de control para la Caja Chica están: 

1. Tener volantes, ya sean de ingreso a caja o desembolso.  
2. Que estos volantes estén numerados  
3. Manejados por una sola persona  
4. La caja general no debe utilizarse para propósitos y retiros operacionales, para esto 

fue creada la caja chica.  
5. Depositar el dinero de la caja general  
6. Todo depósito debe tener anexo los recibos de caja.  
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Fondo Fijo de Caja Chica  

Se entiende por Fondo Fijo de Caja Chica,  la cantidad con la cual creamos la Caja Chica y 
la cantidad a la cual la debemos llevar después de reembolsarla. 

Creación del Fondo Fijo de Caja Chica en forma practica 

Se elabora un cheque a nombre el cajero por la cantidad que se ha elegido como Fondo 
Fijo; el cajero cobra el cheque y deposita el dinero en la caja chica.  

Ahora en forma contable, cuando creamos la Caja Chica, se establece el monto y se le da 
un cargo a la cuenta “Caja Chica” por el monto que va a servir para realizar pagos. Se 
abona a la cuenta “Banco”, ya que debe hacerse a través de un cheque emitido por el dueño 
o administrador de la empresa, el cual debe ser cobrado por el cajero responsable de 
manejar o administrar ese fondo fijo de Caja Chica. 

Situaciones en las cuales se mueve la Caja Chica 

1. Cuando se crea su Fondo 
2. Cuando se modifica dicho fondo para aumentarlo o disminuirlo. 
3. Cuando se saca de los Libros de Contabilidad de la Empresa. 

Si deseamos aumentar el Fondo Fijo de Caja Chica debemos hacer lo siguiente: 
Supongamos que nuestro Fondo Fijo de Caja Chica es de Bs. 25.000,oo y consideramos 
que es insuficiente, por lo que decidimos elevar esta cantidad a Bs.40.000, en tanto nos 
faltarían Bs.15.000 para llegar a la cantidad deseada (Bs.40.000). Para ello debemos cargar 
a la cuenta de Caja Chica Bs.15.000 y abonar a la cuenta de Banco por la misma cantidad.  

Si deseamos disminuir el Fondo Fijo de Caja Chica  bien sea por motivos de bajos 
volúmenes de ventas u otra causa; entonces llevaremos nuestro Fondo de Bs.40.000 a 
Bs.18.000. La cantidad sobrante de Bs. 22.000 es la que utilizaremos para cargar a la cuenta 
de Banco y Abonar a la cuenta de Caja Chica. 

En el caso que deseamos eliminar la cuenta de Fondo Fijo Caja Chica, entonces haremos el 
asiento por la última cantidad o monto que posee el fondo. En nuestro caso son Bs.18.000. 
Cargamos a la cuenta de Banco y abonamos a la cuenta Caja Chica por esa cantidad. 

Realización de Pagos 

El objetivo de la Caja Chica es la realización de pagos menores que no requieren la 
elaboración de un cheque. Ahora bien después que el cajero realiza los pagos, éste debe 
guardar todas las facturas o recibos correspondientes, debe llevar un control de estas 
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cancelaciones y estar pendiente cuando llegue el mínimo de efectivo establecido, para 
solicitar una reposición o reembolso de Caja Chica, la cual consiste en presentar una 
relación de los comprobantes junto con sus respectivos soportes. 

Reembolso de la Caja Chica 

Una vez que el cajero presenta la relación de gastos junto con los comprobantes, (Ver 
Modelos de Formatos del Efectivo No.2) y el administrador le emite un cheque por el 
monto total del reembolso, éste debe hacerlo efectivo para poder disponer del monto 
establecido en la Caja Chica para realizar los pagos. Este reembolso no se debe hacer con 
dinero en efectivo, sino a través de un cheque.  

El asiento en el libro diario de la empresa para registrar el reembolso, consiste en cargar 
todas aquellas cuentas que se afectan con dicha factura o recibo entregado junto con la 
relación hecha por el cajero y se abona el total a la cuenta de Banco 

En el reembolso intervienen dos (2) elementos principales que son: los Comprobantes de 
Egreso y el Arqueo de Caja Chica. 

Arqueo de la Caja Chica 

Es un procedimiento que realiza diariamente el encargado de manejar la Caja Chica 
(cajero), para comprobar que la suma del efectivo más los comprobantes que existan en 
ella, arrojan el saldo correcto; también puede ser una revisión de manera sorpresiva que 
realizaría una persona autorizada, la cual se encarga de examinar todos los comprobantes de 
pago que aparecen en la Caja Chica, para, de esta manera comprobar si el cajero está 
realizando una labor efectiva y honesta. 

Cuando se realiza el arqueo de la Caja Chica, generalmente se presenta un informe o 
relación de todos los comprobantes del efectivo que hay en ella para ese momento. (Ver 
Modelos de Formatos del Efectivo Nos. 3 y 4) 

Sobrantes y Faltantes de Caja Chica 

Cuando reembolsamos la caja chica nos damos cuenta que sobra o que nos falta dinero; los 
sobrantes, son el dinero que aparece en exceso, con respecto al monto establecido, al hacer 
la relación de los pagos efectuado. Los sobrantes se pueden  tomar como ingresos; ya que 
nos es conveniente ni apropiado que el cajero se apropie de este dinero, ya que puede 
tratarse de una salida de dinero aprobada y efectuada, pero cuyo comprobante de Egreso se 
ha extraviado momentáneamente, y para evitar que el cajero caiga en la tentación de 
“fabricar sobrantes”. Al realizar el reembolso de debe hacer un asiento de diario en el que 
la diferencia se abona a una cuenta llamada “Sobrante de Caja Chica” 



 

 

Guía de Estudio 
UNIDAD I 

Tema No.01 El Efectivo 
Preparada por la Docente:  Lcda. Romelia Rodríguez 

Agosto 2008 

11UNIVERSIDAD DE ORIENTE 
NUCLEO BOLIVAR 

UNIDAD EXPERIMENTAL PUERTO ORDAZ 
CATEDRA: CONTABILIDAD AVANZADA I 

Por lo contrario los faltantes es el dinero que falta en la Caja Chica con respecto al monto 
establecido al hacer la relación de los pagos efectuados. Normalmente los paga el cajero, 
par que este tenga mayor responsabilidad y vigilancia en sus funciones. Al realizar el 
reembolso de debe hacer un asiento de diario en el que la diferencia se carga a una cuenta 
llamada “Faltante de Caja Chica” 

Sistema de Comprobantes 

Es todo un procedimiento para registrar las operaciones de la empresa, que implican salidas 
de dinero efectivo, fundamentalmente. Este procedimiento comienza con la elaboración de 
un Comprobante o autorización escrita. Estos comprobantes sirven de Cuentas Auxiliares, y 
vienen a sustituir al Mayor Auxiliar de Cuentas por Pagar. 

Pasos a seguir para la elaboración de los Comprobantes 

 Se prepara un comprobante, por cada una de las adquisiciones aprobadas y decididas 
por las personas autorizadas en la empresa. 

 Por cada comprobante se emitirá una Orden de Pago, y solo una, no pudiéndose efectuar 
pagos fraccionados. Esto es dependiendo de las políticas internas de la empresa. 

 Habrá una persona, sección o departamento, distinto, encargado de verificar la 
recepción de las compras. 

 Cada paso ha de ser verificado y aprobado por personas diferentes. 

Elementos del Sistema de Comprobantes 

1. El comprobante, tambien se le llama Voucher de diario, el cual ha de llevar una 
numeración correlativa, y se preparado por el departamento de contabilidad (según sean 
las políticas de la empresa) por cada pago que tenga que efectuarse. A este 
comprobante se le agregarán otros documentos como: facturas, recibos, entre otros que 
testifiquen la operación. 

2. El registro de comprobantes, para anotar cronológicamente cada uno de los 
comprobantes y su proceso, paso a paso, en forma tabular. 

3. El Cheque, por medio del cual se cancelan los pagos ordenados por los comprobantes. 
4. El registro de cheques, para anotar, en forma tabular también, los cheque emitidos para 

satisfacer los pagos ordenados por los comprobantes. 
5. Un Fondo Fijo de Caja Chica, para efectuar los pagos menores, a fin de no recargar el 

sistema con la preparación de comprobantes por nimiedades. 
6. Una cuenta control en el libro Mayor Principal para los Comprobantes por Pagar. 
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Banco 

Es una cuenta que se emplea para indicar el movimiento de las cuentas corrientes y de otra 
índole,  relacionada con el dinero efectivo de la empresa. Ella contiene el dinero en efectivo 
que tenemos depositados en las entidades bancarias y que podemos disponer en cualquier 
momento. 

Clasificación el efectivo en Bancos 

1. Bancos Moneda Nacional 
2. Bancos Moneda Extranjera 

Con los Bancos efectuaremos diversas operaciones que reflejaremos por medio de otras 
cuentas tales como: 

 Banco Cuenta Giros al Cobro. 
 Banco Cuenta de Valores en Custodia 
 Banco Cuenta de Valores en Garantía 
 Efectos Descontados en Bancos 
 Banco Cuenta Prestamos, etc. 

El Depósito Bancario 

Es el acto mediante el cual se deposita en un Banco, cualesquiera elementos que sean 
considerados efectivo, tales como monedas, billetes, cheques de terceros, divisas etc.  

Para ello se procede a elaborar un formulario que proporcionan los Bancos denominado 
Planilla de Deposito (Ver Anexo Planilla 01), la cual en su contenido, es igual para todos 
los bancos. Sólo varía algo en cuanto a su forma, dependiendo de cada banco. 
Generalmente en la planilla de depósito se deben colocar datos como: fecha, nombre de la 
persona o empresa a quien se le está depositando, número de la cuenta, cantidad o monto de 
dinero, número de los cheques depositados, nombre del banco al cual pertenece el cheque 
depositado, total del depósito, cantidad de bolívares escrita en letras, firma de la persona 
que está realizando el depósito, cédula de identidad y otros.  

Debe ser elaborada por duplicado como mínimo. El original se queda en el banco junto con 
el efectivo, mientras que el duplicado, debidamente sellado por el cajero, regresa a la 
empresa y es éste documento en el que se sustentará el contador para hacer el 
correspondiente registro. 

 



 

 

Guía de Estudio 
UNIDAD I 

Tema No.01 El Efectivo 
Preparada por la Docente:  Lcda. Romelia Rodríguez 

Agosto 2008 

13UNIVERSIDAD DE ORIENTE 
NUCLEO BOLIVAR 

UNIDAD EXPERIMENTAL PUERTO ORDAZ 
CATEDRA: CONTABILIDAD AVANZADA I 

Cheques 

Es uno de los documentos más extendidos en el mundo comercial y privado. En algunos 
paises está comenzando a competir en forma ventajosa y reemplazando la circulación del 
papel moneda. Debido a su importancia,  es necesario establecer ciertos controles básicos 
para evitar posibles fraudes y asegurar su uso correcto (Ver Anexo Planilla 02) 

Es una práctica sana colocar un término de caducidad o vencimiento a los cheques, para 
evitar que las conciliaciones bancarias presenten muchas partidas pendientes y con 
antigüedad considerable.  

Según  Rodríguez Ligia (2007) los Cheques “son instrumentos que emite el banco y que le 
facilita al cliente a través de chequeras, las cuales van enumeradas consecutivamente; estos 
cheques sirven para retirar el dinero de las cuentas corrientes o para realizar pagos a 
terceras personas. El banco le cobra al cliente una comisión por estas chequeras. (p.25) 

Conciliación Bancaria Definición Objeto e Importancia 

Representa la confrontación de dos registros diferentes sobre las mismas operaciones, con 
el objeto de verificar su igualdad. Como esas operaciones se realizan en dinero, debe 
ponerse especial empeño en hacerlo minuciosamente, y no conformarse con la simple 
confrontación de cantidades iguales que se cargan y abonan, pues se han cometido 
numerosos robos con la falsificación de cheques y sustracción de cantidades a depositar, 
que luego se encubren con cheques cruzados o cualquiera otra mentira. 

Un cheque anulado puede hacerse figurar como no cobrado, para luego falsificar otro por la 
misma cantidad que si se cobra y  a la vez se presenta en los libros como anulados. Las 
transferencias de fondos entre dos cuentas bancarias pueden prestarse también al 
encubrimiento de sustracciones de efectivo, por lo que los cheques emitidos deben ser 
comparados con los depósitos que representan dichas transferencias. 

El objeto de la Conciliación Bancaria es determinar qué partidas no conciliadas de las 
mencionadas en los párrafos anteriores, son la causa de la diferencia entre el saldo en el 
estado de cuenta del banco y el saldo de los libros de la empresa o el depositante, y de esta 
manera, lograr que haya acuerdo entre los registros del Banco y de la Empresa y/o el 
Depositante. 

Es necesario examinar cuidadosamente las diferencias entre el estado de cuenta del Banco 
y la Cuenta respectiva de la empresa; la cual está representada por: 
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 Transacciones que son registradas por la entidad bancaria y que no han sido 
contabilizadas por la empresa, dentro de las cuales podemos tener los siguientes 
ejemplos: Notas de Debito y Notas de Crédito. 
 Transacciones registradas en los Libros de la empresa y que no han sido registradas por 
la entidad Financiera. Ejemplos: Cheques y Depósitos en Tránsito. 
 Errores que se originan por registros contables equivocados. Ejemplos: Falta de registro 
de un cheque en los libros, Omisión de registro de Depósitos, registro de un cheque y/ 
deposito por una cifra diferente por lo cual se emitió  registro de notas de debito o crédito 
por cantidades diferentes a los montos por los cuales fueron emitidos. 
 Errores  que puede cometer el banco al registrar las operaciones. Ejemplo: Registro de 
Cheques y/o Depósitos por cantidades diferentes según los documentos originales; 
abonos realizados por el Banco de depósitos y/o Notas de Crédito por conceptos que no 
corresponden a la empresa y las omisiones por parte del Banco del registro de cheques o 
depósitos emitidos o entregados respectivamente. 

Notas de Debito o Aviso de Debito 

Emitidas por un banco pueden corresponder a diferentes conceptos y transacciones que 
realiza una empresa, entre las cuales podemos encontrar: (Ver Anexo Planilla 03) 

 Comisiones Bancarias 
 Cheques depositados previamente y que luego son devueltos 
 Cargos en cuenta corriente por servicios prestados. 
 Cargos por Chequeras entregadas. 
 Cargos por compra de divisas 
 Cargos por transferencias a otra cuenta bancaria 
 Cargos por pago de nómina 
 Cargos en cuenta por intereses pagados sobre prestamos recibidos o sobre giros 

bancarios 
 Cualquier otro cargo relacionado con el manejo de la cuenta corriente. 

Notas de Crédito 

Son el contrario de las Notas de Debito, aumentan el saldo de la cuenta corriente que posee 
una empresa. (Ver Anexo Planilla 04).  

Este documento es para que el Banco informe a la empresa que ha ingresado o abonado una 
determinada cantidad en su cuenta. Las razones por las que el banco emite Notas de Crédito 
a favor de sus depositantes es muy variada; y entre estas podemos mencionar las siguientes: 

 Por cheques enviados al cobro y que son acreditados en nuestra cuenta corriente o en la 
cuenta corriente de la empresa. 
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 Por transferencias recibidas de otras cuentas corrientes. 
 Por abonos de préstamos recibidos. 
 Por intereses recibidos sobre inversiones o colocaciones hechas. 
 Por abono de vencimiento de colocaciones. 

Estado de Cuenta Bancario 

Es una hoja que nos envía el Banco mensualmente con la información detallada de todas las 
operaciones referentes a nuestra cuenta. En éste aparecen los datos de la empresa, el saldo 
del mes anterior, los depósitos realizados, con el número y monto de los mismos, los 
cheques pagados, con el número y monto de los mismos las notas de debito, las notas de 
crédito, comisiones cobradas por el banco y el saldo actual del mes al que corresponde el 
estado de cuenta enviado por el banco. En el estado de cuenta enviado por el banco los 
depósitos aparecerán  aumentados o registrados por el haber y los retiros aparecerán 
disminuidos o registrados por el debe, ya que las empresas son para los bancos cuentas de 
pasivo. (Ver Anexo Planilla No.05) 

Depósitos en Tránsito 

Son aquellos que la empresa realiza y que por razones de cierre de fin de mes, en el banco 
no aparecen abonados en el estado de cuenta, por lo tanto, no aparecen registrados en el 
mismo, por eso decimos que el depósito está en tránsito. 

Cheques en Tránsito 

Son aquellos cheques que la empresa emite y por alguna razón no han sido presentados al 
cobro, por lo tanto, no apareen cargados y/o registrados en el estado de cuenta del banco, y 
decimos que el cheque está en tránsito. 

Cheques Fantasmas 

Son aquellos cheques que aparecen disminuidos en el estado de cuenta del banco y que no 
corresponden a nuestra cuenta. 

Cheques Devueltos 

Son aquellos cheques que el banco regresa a la empresa por no tener fondos o por algún 
error cometido al emitirlos. 
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Errores u omisiones 

Son aquellos errores que son cometidos por el banco o la empresa, bien sea por errores 
numéricos de una cantidad mal registrada, por números cambiados, desplazamiento de la 
coma, desplazamiento del punto, anotaciones realizadas en fechas diferentes, transposición 
de cifras, cheques fantasmas, cheques devueltos y otros. 

Intereses 

Es una cuenta que representa el dinero que se cancela al banco por un dinero prestado y se 
llama “Intereses Gastos”, o igualmente es el dinero que se devenga por un dinero 
depositado en el banco y se llama “Intereses Devengados”. 

Intereses de Mora 

Son aquellos que se cobran o se cancelan por un pago retrasado, fuera de la fecha de 
vencimiento. 

Comisiones 

Son aquellas que el banco cobra por haber realizado alguna transacción relacionada con la 
empresa, tales como: comisión por estado de cuenta, por saldo, por cobros, por corte de 
saldos y otros. 

Pasos para realizar la Conciliación Bancaria 

1. Recibimos el estado de cuenta del banco. 
2. Lo comparamos o confrontamos con la cuenta del libro Mayor de Banco de la empresa. 
3. Cotejamos el talón de la chequera con el estado de cuenta enviado por el banco, para 

verificar que todos los cheques emitidos fueron cobrados y los no aparecen serán los 
cheques en tránsito, es decir, los que aún no han sido cancelados por el banco. 

4. Verificamos si los depósitos que aparecen en el estado de cuenta del banco, se 
corresponden con las planillas de depósito que tenemos archivadas en su respectiva 
carpeta. En caso de no aparecen registrado algún deposito en el estado de cuenta 
enviado por el banco, seguramente será un depósito en tránsito, el cual fue realizado por 
la empresa en fecha de cierre de mes y el banco o alcanzo a registrar. 

5. Revisamos si en el estado de cuenta del banco existen notas de debito y/o crédito, 
buscamos en la carpeta del archivo, vemos si éstas fueron recibidas y chequeamos si 
fueron registradas en el libro Mayor de la empresa. 

6. Corregimos los posibles errores que puedan existir, tanto en el estado de cuenta enviado 
por el banco como en la cuenta del libro mayor de la empresa. 
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7. Elaboramos la conciliación bancaria por cualquiera de los métodos que posteriormente 
les mencionaré, el de su preferencia y verificamos a través de ésta cual es el saldo 
correcto o exacto que debe haber en los libros de la empresa y en el estado de cuenta del 
banco. 

8. Realizamos los asientos de ajustes necesarios, tomando la información de los libros de 
la empresa, para, de esta manera, corregir los errores y registrar las operaciones 
realizadas por el banco y notificadas a través de las notas de crédito y/o crédito. 

Métodos Básicos para efectuar las Conciliaciones Bancarias 

1. Método de Saldos Correctos ó Ajustados o Saldos Disponibles  
2. Método de Saldos Encontrados  
3. Método de Cuatro Columnas. 

A continuación se presentan algunas bases teóricas relacionadas con estos métodos; sin 
embargo, en Guía Complementaria de Procedimiento para Conciliar, podrán estudiar 
detalladamente el procedimiento, de igual forma, realizar los ejercicios propuestos  que te 
permitan fijar aún más los conocimientos para lograr este objetivo. 

 Método de saldos Correctos o Ajustados: Es también llamado “Conciliación de Saldos 
del Banco y en Libros con el Saldo Corregido” y consiste en comparar el estado de 
cuenta enviado por el banco con la cuenta Banco que aparece en los libros de la empresa 
y hacerles todas las correcciones necesarias para llevarlos a un saldo correcto o ajustado, 
tomando en consideración los errores de la empresa y los errores que haya cometido el 
banco, las notas de debito y las notas de crédito enviadas por el banco, que aún no han 
sido registradas en los libros de la empresa y los depósitos y cheques que estén en 
tránsito; una vez realizado todo este procedimiento, hacemos la Conciliación Bancaria, la 
cual consta de tres partes: 

La primera parte de la conciliación va a ser el encabezado de la misma así: 

Nombre de la empresa 
Conciliación Bancaria del Banco X 

Al X-XX-XXXX 

La segunda parte, que es el cuerpo de la conciliación, consta de dos partes: 

�  En la primera partimos del saldo de la cuenta Banco, según los libros de la empresa, 
a éste le sumamos y/o restamos los errores de la misma; luego, le sumamos las 
partidas que el banco abonó y la empresa no cargó, tales como, notas de crédito 
enviadas por el banco y que aún no han sido registradas en los libros de la empresa, 
las cuales aparecen en el estado de cuenta enviado por el banco, y por último, le 
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restamos las partidas que el banco cargó y la empresa no abonó, como las notas de 
debito enviadas por el banco y que aún no han sido registradas en los libros de la 
empresa, todo esto para llegar al saldo que verdaderamente debe tener la cuenta 
Banco en los libros de la empresa, es decir, el Saldo Correcto. 

�  En la segunda, partimos del saldo del estado de cuenta del banco, a éste le sumamos 
y/o restamos los errores del mismo, luego le sumamos las partidas que la empresa 
cargó y el banco no abonó, tales como, depósitos en tránsito, es decir, los depósitos 
que la empresa realizó pero que el banco no ha registrado, por lo tanto, no aparecen 
en el estado de cuenta enviado por el banco y por último le restamos las partidas que 
la empresa abonó y el banco no cargó, como los cheques en tránsito, los cuales 
fueron emitidos por la empresa y aún no han sido presentados al cobro, por lo que no 
aparecen registrados en el estado de cuenta enviado por el banco, todo esto para 
llegar al saldo que verdaderamente debe tener el estado de cuenta del banco, es decir, 
el Saldo Correcto o Ajustado. Veamos a continuación en una tabla lo antes indicado: 
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La tercera parte, que es el pie de la conciliación, es donde van las notas y las firmas 
responsables de la elaboración de la misma. 

Una vez realizada la Conciliación por Saldos Correctos o Ajustados, procederemos a 
realizar los asientos de ajustes o corrección en los libros de la empresa, tomando la 
información de la parte que corresponde a la misma, es decir, los errores de la empresa, las 
notas de crédito y las notas de debito. 

 Método de Saldos Encontrados: Es también llamado “Conciliación de Saldos del 
Banco y en Libros” o “Banco a Libros”, al igual que el método de Saldos Correctos o 
Ajustados, consiste en comparar el estado de cuenta enviado por el banco con la cuenta 
de banco que aparece en los libros de la empresa y hacerles todas las correcciones 
necesarias, partiendo del saldo del estado de cuenta del banco, hasta llegar, en primer 
lugar, al Saldo Encontrado  en los libros de la empresa y luego en segundo lugar 
partiendo del mismo saldo, hallar el saldo correcto o ajustado, tomando en consideración 
los errores de la empresa y los errores que haya cometido el banco, las notas de debito 
enviadas por el banco que aún no han sido registradas en los libros de la empresa, los 
depósitos en tránsito, realizados por la empresa que aún no han sido registrados por el 
banco, las notas de crédito enviadas por el banco que aún no han sido registradas en los 
libros de la empresa y los cheques que estén en tránsito, es decir, los cheques emitidos 
por la empresa que aún no han sido cobrados; una vez realizado todo este procedimiento, 
hacemos la Conciliación Bancaria que consta de tres (3) partes: 

La primera parte de la conciliación va a ser el encabezado de la misma así: 

Nombre de la empresa 
Conciliación Bancaria del Banco X 

Al X-XX-XXXX 

La segunda parte, que es el cuerpo de la conciliación, consta de dos partes: 

�  En la primera se realiza una Conciliación Preliminar, en la cual partimos del saldo 
según el estado de cuenta del banco, a éste le sumamos y/o restamos los errores del 
banco y los errores de la empresa, luego le sumamos las partidas que el banco cargó 
y la empresa no abonó, tales como, las notas de débito enviadas por el banco y que 
aún no han sido registradas en los libros de la empresa, las cuales aparecen en el 
estado de cuenta enviado por el banco, le súmanos las partidas que la empresa cargó 
y el  banco no abonó, como los depósitos en tránsito realizados por la empresa y que 
el banco aún no ha registrado, le restamos las partidas que el banco abonó y la 
empresa no cargó, como las notas de crédito enviadas por el banco y que aún no han 
sido registradas en los libros de la empresa y por último le restamos las partidas que 
la empresa abonó y el banco no cargó, que corresponde a los cheques en tránsito, es 
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decir, los cheques emitidos por la empresa pero que aún no han sido presentados al 
cobro, todo esto para llegar al saldo que aparece en los libros de la empresa. 

�  En la segunda, se realiza una Conciliación Final en la cual partimos del saldo del 
estado de cuenta del banco, a éste le sumamos y/o restamos los errores del mismo; 
luego, le sumamos las partidas que la empresa cargó y el banco no abonó, tales 
como, los depósitos en tránsito, es decir, los depósitos que la empresa realizó pero 
que el banco no ha registrado, por lo tanto, no aparecen en el estado de cuenta 
enviado por el banco, y por último, le restamos las partidas que la empresa abonó y el 
banco no cargó, como los cheques en tránsito, los cuales fueron emitidos por la 
empresa y aún no han sido presentados al cobro, por lo que no aparecen registrados 
en el estado de cuenta enviado por el banco, todo esto para llegar al saldo que 
verdaderamente debe tener el estado de cuenta del banco, es decir, el Saldo Correcto 
o Ajustado. Veamos a continuación en una tabla lo antes indicado: 
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Es importante hacer una observación  referente a la información  que corrige el saldo de 
la empresa, es decir, los errores de la misma, las notas de debito y las notas de crédito, 
puesto que como se puede observar en la conciliación por Saldos Correctos o Ajustados, 
se partía del saldo de la empresa y se le sumaban o restaban los errores dependiendo de 
cómo afectaran dicho saldo y luego se le sumaban las notas de crédito y se le restaban las 
notas de debito; por el contrario en la Conciliación por Saldos Encontrados, se parte del 
saldo del banco, por lo tanto, todas estas partidas referentes a la empresa, mencionadas 
anteriormente, se colocan con saldo contrario. 

La tercera parte, que es el pie de la conciliación, es donde van las notas y firmas 
responsables de la elaboración de la misma. 

Una vez realizada la Conciliación Bancaria por Saldos Correctos o Ajustados, 
procederemos a realizar los asientos de ajuste o corrección en los libros de la empresa, 
tomando la información de la parte que corresponde a la misma, es decir, los errores de 
la empresa, las notas de crédito y las notas de débito. 

 Método de Cuatro Columnas: En auditoria recibe el nombre de “Prueba de Efectivo” y 
consiste en comparar el estado de cuenta enviado por el banco con la cuenta Banco que 
aparece en los libros d la empresa y hacerles todas las correcciones necesarias para 
llevarlos a un Saldo Correcto o Ajustado, tomando en consideración los errores de la 
empresa y los errores que haya cometido el banco, las notas de debito y las notas de crédito 
enviadas por el banco y que aún no han sido registrados en los libros de la empresa y los 
depósitos y cheques que estén en tránsito, es decir, los emitidos por la empresa pero por 
alguna razón no aparecen registrados en el estado de cuenta del banco; una vez realizado 
todo este procedimiento, hacemos la Conciliación Bancaria, la cual consta de tres partes:  
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La primera parte de la conciliación va a ser el encabezado de la misma así: 

Nombre de la empresa 
Conciliación Bancaria del Banco X 

Al X-XX-XXXX 

La segunda parte, que es el cuerpo de la conciliación, se realiza en forma de cuadro 
horizontal, y consta de cuatro (4) columnas sencillas, es decir, dos (2) columnas dobles, la 
primera columna doble, en donde se registra la información referente a los libros de la 
empresa, partiendo del saldo de ésta, sumándole y/o restándole los errores de la misma, 
sumándoles las notas de crédito y restándoles las notas de débito que fueron emitidas por el 
banco y que aún no han sido registrados en los libros de la empresa y la segunda columna 
doble, en donde se parte del saldo del banco, se le suman y/o restan los errores de éste, se le 
suman los depósitos en tránsito y se le restan los cheques en tránsito; luego se suman estas 
cuatro columnas sencillas, se determina la diferencia entre la primera y la segunda y se 
define la diferencia entre la tercera y la cuarta, dicha diferencia debe coincidir, la cual va a 
ser el Saldo Correcto o Ajustado. Por último se suman esos totales para efectos de cuadrar 
ambas columnas. 

Como podemos observar, el procedimiento para realizar la conciliación por el método de 
Saldos Correctos o Ajustados es muy similar al de Cuatro Columnas, sólo que el primero 
se realiza en forma vertical y el segundo se realiza en forma horizontal. Veamos a 
continuación en una tabla lo antes indicado: 
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Saldo al XX-XX-XXXX 

ERRORES DE LA EMPRESA 

Error en XXX 

Error en XXX 

NOTAS DE CRÉDITO 

Nota Crédito No. XXX 

NOTAS DE DÉBITO 

Nota Débito No.XXX 

 

XXX 

 

XXX 

 

 

XXX 

 

 

 

 

XXX 
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�
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ERRORES DEL BANCO 

Error en XXX 

Error en XXX 

DEPOSITOS EN TRÁNSITO 

Depósito en Tránsito No. XXX 

CHEQUES EN TRÁNSITO 

Cheque en Tránsito No. XXX 

 

 

 

XXX 

 

 

 

XXX 

 

XXX 

 

 

XXX 

 

 

Sub-Total 

Saldos Correctos o Ajustados 

XXX XXX 

XXX 

XXX 

XXX 

XXX 

Totales Iguales XXX  XXX  XXX  XXX  

La tercera parte, que es el pie de la conciliación, es donde van las notas y firmas 
responsables de la elaboración de la misma. 

Nota: Los métodos más usados son el Saldo Correcto y el de Cuatro Columnas, el método 
de los Saldos Encontrados no se usa casi, ya que al final, igualmente hay que hacer una 
Conciliación para hallar el Saldo Correcto o Ajustado. 

Para los efectos de los ejemplos numéricos de la aplicación de los métodos antes indicados, 
es conveniente que consulte: Guía Complementaria Procedimiento para Conciliar y Guía 
Complementaria Ejercicios Prácticos del Efectivo, en la cual se presentan problemas 
resueltos y por resolver. 

Asientos de Ajuste producto de la Conciliación Bancaria 

Para realizar esos Ajustes o Correcciones, es necesario realizar una conciliación, o sea, 
comparar el saldo del libro de Banco de la empresa con el saldo del Estado de Cuenta 
Bancario. Al conciliar cada cuenta bancaria se identifica los ajustes que es necesario 
realizar por cada diferencia encontrada.   

Las diferencias más frecuentes pueden ser: 

�  Transacciones contabilizadas por la empresa comercial y no registradas por la 
entidad bancaria. 
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�  Por valores que aparecen en el Estado de Cuenta Bancario que aun no se han 
registrado en la empresa. 

En estos casos en la empresa se realizarían ajustes así:   

Por Nota Debito: El banco nos envía notas debito por conceptos de: cheques devueltos, 
chequeras, comisión de remesas, intereses por sobregiros, intereses por préstamos y otros 
servicios bancarios.  Estos disminuyen el saldo de la cuenta de Banco, por lo tanto, se 
acredita, y se debita a la cuenta que corresponda según el caso.  Cuando la empresa no ha 
recibido las notas débito por cualquier concepto, al recibir el Estado de Cuenta Bancario 
debe realizar el ajuste. 

Ejemplo: En el Estado de Cuenta de la empresa YA LO HICE, C.A. aparece nota debito 
por Bs. 12.500,o correspondiente a la compra de una chequera, no contabilizada. 

Asiento de ajuste: 

CUENTA DEBE HABER 
GASTOS DIVERSOS 12.500,oo  
     BANCO XXX 12.500,oo
 P/Registrar Nota de Debito  

Por Notas Crédito: El banco envía notas de crédito por concepto de préstamos abonados en 
cuenta corriente, consignaciones de clientes, rendimientos financieros  producidos por los 
saldos en cuentas de ahorro.  Si la empresa no las ha contabilizado, al recibir el Estado de 
Cuenta, debe elaborar ajustes que aumentan el saldo de Banco, por lo cual se debita;  y se 
acredita la cuenta que corresponda, según el caso. 

Ejemplo: En el Estado de Cuenta de la empresa YA LO HICE, C.A. aparece nota de crédito 
por valor de Bs. 35.000, correspondiente a la consignación del cliente DIEGO PEREZ, no 
contabilizada por la empresa. 

Asiento de ajuste: 
 

CUENTA DEBE HEBER 
BANCO XXX 35.000,oo  
 Efectos por Cobrar CLIENTE Diego Pérez  35.000,oo
P/R cobro del giro del Cliente Diego Pérez 
por el Banco xxx 

  

Por los Errores: Los errores pueden ser ocasionados por la institución bancaria o por la 
empresa. En el caso que sea por el Banco, la empresa no debe realizar ningún asiento de 
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Ajuste o Corrección, sin embargo, es su deber informar y hacer seguimiento y control ante 
la institución para que realice la corrección. En el caso que sea por parte de la empresa, los 
asientos podrían ser, según los siguientes ejemplos: 

Ejemplo: Se tiene un error que aumenta el saldo de la cuenta Banco de la empresa, 
producto de un cheque, el cual había sido abonado por la empresa, en  una cantidad mayor 
a la real. Veamos: el cheque es el  No.098767, fue registrado por la empresa en la suma de 
Bs.224.400,oo y el Banco lo pago y registro por Bs.22.440,oo. (Es un error de la empresa 
que registro demás  Bs..201.960,oo). En consecuencia, la empresa debe hacer un asiento de 
corrección al que se hizo originalmente. Así: 
Asiento original: 

 

 

Asiento de corrección o Ajuste: 
 

 

 
Observamos que se realizo  un asiento de corrección en reverso, por la diferencia entre la 
cantidad original y la correcta; igualmente se invirtieron las cuentas. Estimado Alumno, le 
sugiero pasar estos asientos al mayor de cuentas T y así visualizara mejor lo sucedido. 
 
Ejemplo: Se tiene un error que disminuye el saldo de la cuenta Banco de la empresa, 
producto de un depósito, el cual había sido cargado por la empresa en una cantidad mayor a 
la real. Veamos: el depósito es el  No.1689002, fue registrado por la empresa en la suma de 
Bs.560.000,oo y el Banco abono y registro por Bs.56.000,oo. (Es un error de la empresa 
que registro demás  Bs..504.000,oo). En consecuencia, la empresa debe hacer un asiento de 
corrección al que se hizo originalmente. Así: 
Asiento original: 

 
 
 
 
 

Asiento de corrección o Ajuste: 
 

 

  CUENTA DEBE HEBER 
Materiales de Oficina 224.400,oo  
    Banco xxx  224.400,oo
P/R cancelación de material de oficina mediante cheque no.098767   

  CUENTA DEBE HEBER 
Banco xxx 201.960,oo  
    Materiales de oficina  201.960,oo
P/R corregir error en el asiento del día 25/8/xx   

  CUENTA DEBE HEBER 
Banco xxx 560.000,oo  
    Caja  560.000,oo
P/R deposito no.1689002 en el Banco xxx   

  CUENTA DEBE HEBER 
Caja 504.000,oo  
    Banco xxx  504.000,oo
P/R corregir error en el asiento del día 06/10/xx   
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PRESENTACION EN EL BALANCE GENERAL DEL RUBRO EFECTI VO 

  
 

A 
 
 
 
 
 

C 
 
 
 
 
 

T 
 
 
 
 
 
 
I 
 
 
 
 

V 
 
 
 
 

O 

 
 
 
 
 
Circulante o Corriente 

 
a) Disponible 

Caja  
Bancos 

 
 
 
b) Realizable 

Inversiones temporales (Valores) 
Efectos a Cobrar 
Cuentas a Cobrar 
Inventarios 
Mercancías en Camino 
 

 
c) Prepagado 

Seguros pagados por anticipado 
Intereses pagados por anticipado 
Impuestos pagados por anticipado 

 
Inversiones a Largo 
Plazo (Permanentes) 

Cartera de Valores 
Edificios 
Terrenos 
 

 

 
Fijo o  
Inmovilizado 

 
Sujetos a Depreciación 

Edificios 
Maquinarias 
Equipos Diversos 
Instalaciones 

No sujetos a 
Depreciación 
 

 
Terrenos 

 
Intangible 

Patentes 
Marcas de Fábrica 
Fondo de Comercio 
 

Cargos Diferidos Gastos de Constitución 
Gastos de Desarrollo 
Gastos de Explotación 
 

 
 
Otros Activos 

Fondos Pensiones, Jubilaciones etc. 
Fondos para Garantías, Bloqueados, Congelados 
Fondos para Usos Determinados o Indeterminados 
 

 Cuentas 
de Orden 

Mercancías en Consignación 
Banco Cuenta  
Giros al Cobro 

(Clasificación según  A. Redondo Pág. 43) 
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ANEXOS  
 
PLANILLA 01 DEPÓSITO BANCARIO 

 
 
 
 
PLANILLA 02 CHEQUE 
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PLANILLA 03 NOTA DE DEBITO O AVISO DE DEBITO 

 
PLANILLA 04 NOTA DE CREDITO O AVISO DE CREDITO 
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PLANILLA 05 ESTADO DE CUENTA BANCARIO 

 


